
A través del Departamento de Informática se ha generado un aplicativo para 
generar los comprobantes de nómina de los funcionarios de la CLINICA JUAN 
N. CORPAS LTDA. y de FUNDACION CLINICA HOSPITAL JUAN N. CORPAS. 
De tal manera, quienes quieran obtener el comprobante quincenal de pago, 
deberán seguir los siguientes pasos: 
 

1. Requerimientos del equipo para obtener el comprobante: 
a. Una computadora 
b. Internet Explorer 6.0 o superior 
c. Estar conectado a intranet de la Clínica o de los Centros Médicos 

de la Clínica. 
2. Cómo ingresar: 

a. Abra Internet Explorer 

 
b. De Clic “Internet Explorer” 
c. Aparecerá cualquiera de estas pantallas de inicio de Internet 

Explorer:  

  
 



En la barra de direcciones del navegador, digite: http://nomina y presione 
“enter” 

 
d. Aparece la siguiente pantalla: Muy probablemente tenga que 

permitir los elementos emergentes. En este caso, por favor haga 
clic sobre la barra pertinente, según la configuración de su equipo 

 

 

http://nomina 

http://nomina/
http://nomina/


e. En la casilla “usuario (*)” ingrese el usuario que le fue asignado 
por el Departamento de informática. El usuario básicamente es: la 
inicial de su primer nombre, la inicial de su segundo nombre, el 
primer apellido (completo) y la inicial de su segundo apellido. Si 
usted tiene un solo nombre será la inicial del nombre su apellido y 
la inicial de segundo apellido. Si usted tiene solamente un apellido 
y dos nombres, será la inicial de su primer nombre, la inicial de su 
segundo nombre y el apellido. Si usted tiene solamente un 
nombre y un apellido, serán la inicial de su nombre y el apellido. 
Ejemplos: Juan José Rodríguez Gómez, usuario: “jjrodriguezg”; 
Juan Rodríguez Gómez, usuario: “jrodriguezg”; Juan Rodríguez, 
usuario: “jrodriugez”. 

f. En la casilla “password (*)” digite el número de su cédula. 
ADVERTENCIA: El sistema la pedirá el cambio de su password 
(clave) la primera vez que ingrese. Si usted utiliza como password 
su cédula, cada vez que ingrese tendrá que repetir el cambio de 
su clave. 

g. Inmediatamente después haga clic sobre “Aceptar” 

 



h. Aparecerá la siguiente pantalla: 

 
i. Será potestad suya determinar si desea que se recuerde en el 

equipo su clave. Tenga en cuenta si usted opta por el “SI”, se 
podrá vulnerar con facilidad el acceso a su información. 

j. Luego verá la siguiente pantalla: 

 



k. Cambiada como sea su clave o password, deberá oprimir la techa 
“Aceptar”

 
l. Luego se le informará que su clave ha sido cambiada 

exitosamente 

 



m. De clic en “Aceptar” para que aparezca la opción para seleccionar 
el comprobante que usted desea: 

 
n. 

1
 

 

2
 

 

4
 

 

3
 

 

5. Clic 



En este paso usted deberá primero seleccionar la empresa a la 
que pertenece haciendo clic sobre “Clínica” o “Fundación”, 
seguidamente escogerá el año haciendo clic sobre él. Busque el 
mes y seleccione la quincena. De clic sobre “Aceptar” para que 
aparezca su comprobante y pueda imprimirlo, haciendo clic sobre 
el botón “Imprimir” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



o. A continuación usted podrá ver la pantalla de configuración de 
impresión. Seleccione la impresora que usted tenga configurada y 
luego de clic en el botón de imprimir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



p. Una vez usted halla impreso su comprobante, podrá cerrar dicha 
ventana y salir del sistema. 

 
q. La ultima ventana que usted vera será la siguiente: 
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